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Dispde sobre o controle de acesso, circulagao, permanéncia de veiculos e pessoas e
utilizacao de veiculos no IFSULDEMINAS — Campus Passos

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PASSOS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS, designado pela Portaria n? 1.305, de 10 de agosto de
2018, publicada no DOU em 15 de agosto de 2018, segao 2, pagina 18, RESOLVE:

Art. 12 O controle de acesso de veiculos e pessoas ao IFSULDEMINAS - Campus Passos, abrange a
identificacdo, o cadastro, o registro de entrada e saida, a inspecao de seguranga dos veiculos e o0 uso de
instrumento de identificacdo, constituido por credenciais de identificacdo de aluno, servidor, pessoas
externas e de veiculos ou outros dispositivos fisicos ou eletrdnicos aplicaveis ao controle de que trata
esta Portaria.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Portaria, consideram-se:

| - Identificagdo: ato de verificar caracteristicas concernentes a pessoas e veiculos quando do
ingresso nas dependéncias do IFSULDEMINAS — Campus Passos;

Il - Cadastro: ato de registrar em dispositivo proprio os dados referentes a identificagdo de pessoas
e veiculos autorizados a ingressar no interior do IFSULDEMINAS — Campus Passos;

Il - Inspecdo de seguranca: realizagdo de procedimentos destinados a vistoria em veiculo e em
cargas ou volumes por ele transportados, visando identificar a existéncia de objetos que coloquem
em risco a integridade fisica das pessoas ou o patriménio no &mbito do IFSULDEMINAS - Campus
Passos;

IV - Dependéncias: instalacdes fisicas onde funciona o IFSULDEMINAS - Campus Passos.
DO CONTROLE DE PESSOAS

Art. 22 O horario normal para abertura dos portdes de acesso ao IFSULDEMINAS — Campus Passos sera
as 7h. Sendo fechado as 23h de segunda a sexta-feira, sabado as 18h, e permanentemente fechado em
domingos e feriados, salvo casos para atendimento de urgéncias nos setores ou trabalhos justificados.

§ I° Exceto em casos de urgéncia, os trabalhos realizados fora do horario normal de funcionamento
do Campus deverao ser informados aos vigilantes, com antecedéncia de 24 horas, por oficio, pelo
chefe imediato ou responsavel.

§ 2° Alunos néo poderéo utilizar as dependéncias do Campus Passos, fora do seu horario normal
de funcionamento, sem o acompanhamento de um docente ou técnico administrativo responsavel,
que tenha sido autorizado pela chefia imediata.

§ 32 Ao sairem, os servidores deverdo fechar as portas e janelas, apagar as luzes e desligar os
equipamentos do ambiente utilizado.

Art. 32 Os vigilantes poderao solicitar a identificagdo de alunos, através de carteirinha de estudante ou



outro documento de identificagdo estudantil e deverdo identificar pessoas externas que adentrarem o
Campus, anotando a data e horario, 0 nome completo, nimero de documento de identidade e o setor ao
qual este usudrio se dirige.

Art. 4° E proibida a permanéncia de pessoas, ndo autorizadas e sem motivo justificado, em frente a
portaria.

Art. 5° E proibida a entrada de vendedores, ambulantes e assemelhados, sem autorizagéo.

Art. 62 Os funcionarios terceirizados deverao possuir identificagao através de uniforme e/ou cracha e lista
atualizada dos nomes na portaria.

DO CONTROLE DE VEICULOS

Art. 72 O Gabinete do Campus Passos cadastrara, anualmente via formulario préprio, os usuarios do
estacionamento do Campus, sendo para veiculos de passeio o0s servidores e estudantes com
necessidades especiais, idosos, gestantes ou autorizagao exclusiva, e motocicletas dos estudantes e
demais usuarios servidores, e enviara o0 nome do servidor ou estudante e placa do veiculo para os
responsaveis pela vigilancia do Campus.

§ 12 E de responsabilidade do servidor ou estudante atualizar os dados do veiculo junto ao
Gabinete do Campus Passos.

§ 22 O acesso ao estacionamento é gratuito e sera permitido apenas aos usuarios cadastrados, que
estiverem de posse de instrumento de identificagdo, permanente ou provisoério.

§ 3?2 Sao vedados o pernoite e a permanéncia de qualquer veiculo particular no estacionamento,
fora do horario de expediente, salvo se devidamente autorizado pela Direcao-Geral.

§ 4° A Instituicdo nado se responsabiliza pelos veiculos, motos e bicicletas estacionados nos seus
espacos e/ou pelos objetos deixados no seu interior.

§ 5° E proibido ingressar no estacionamento com os veiculos em mas condi¢des de uso, ou seja,
vazando 6leo, emitindo gases além do permitido em Lei, com freios defeituosos, escapamento
danificado, entre outros e, testar ou experimentar buzinas, aparelho de som ou motores para néo
prejudicar o funcionamento regular da Institui¢c&o.

Art. 8° As vias de circulagao interna do IFSULDEMINAS — Campus Passos sao regidos, no que couber,
pelo Codigo de Transito Brasileiro.

§ 1° O acesso de veiculos particulares aos setores interno de carga e descarga, embarque e
desembarque, bem como as areas de acesso aos prédios do Campus, é de carater temporario,
sendo proibido utilizd-los como estacionamento regular ou eventual.

§ 2° Os veiculos oficiais de outros érgaos que ingressarem no IFSULDEMINAS - Campus Passos
para desembarque de autoridades nao poderao ser estacionados em local diverso do autorizado
pela seguranca.

§ 32 A velocidade maxima permitida para o trafego de veiculos automotores nas vias é de 30 km/h,
visando a prevencgao de acidentes.

§ 4° Durante a permanéncia do veiculo no estacionamento é obrigatério que esteja afixado,
internamente, de forma visivel no veiculo, o instrumento de identificagao fornecido pelo Gabinete,
no caso de servidores e alunos com necessidades especiais, e pelos vigilantes, no caso de publico
externo autorizado.

§ 5% O uso e a guarda do instrumento de identificagdo do veiculo sdo de inteira responsabilidade
de seus usuarios.

§ 62 Os veiculos devem ser estacionados obrigatoriamente apenas nas vagas demarcadas.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 Sera obrigatéria a apresentagao de autorizagdo emitida pelo Setor de Patriménio para a saida de
materiais e/ou equipamentos do Campus Passos.

Art. 102 Eventos programados deverdo ser comunicados pelos organizadores aos vigilantes e recepcao,



com antecedéncia, passando instru¢des especificas caso sejam necessarias.

Art. 112 Correspondéncias recebidas pelos vigilantes deverao ser encaminhadas a recepgéao do Campus
Passos.

Art. 122 Os veiculos oficiais utilizados para viagens a servigos e visitas técnicas, académicas, cientificas
e desportivas serdo definidos pelo setor de transportes levando em consideragdo numero de
passageiros, distancia a ser percorrida, perfil do usuario, tipo de viagem e disponibilidade de veiculo.

Art. 132 Os casos omissos serdo decididos pela Direcdo-Geral do Campus Passos.
Art.14° Esta Portaria sera atualizada sempre que necessario.

Art. 152 Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.
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