MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
Avenida Vicente Simdes, 1.111 Nova Pouso Alegre — 37553-465 - Pouso Alegre/MG

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS, no
uso de suas atribuicGes, e nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e da Orientagdo Normativa
n2. 02 de 26 de junho de 2016, do SRH do Ministério de Planejamento, torna publico que estardo abertas as
inscricdes para o PROCESSO SELETIVO, destinado a SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO NAO

EDITAL N2 75 /2019

OBRIGATORIO, conforme estabelece o presente EDITAL.

1 - DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E HABILITACAO EXIGIDA

1.1 Da distribuicdo de vagas

1.1.1 Passos

Area de Atuagdo

Nivel Técnico/Médio
(N2 de vagas)

Nivel Superior/
Tecndlogo/
Bacharelado ou
Licenciatura
(N2 de vagas)

Carga Horaria

Administracao/Licenciaturas (CIEC /

. Cadastro
Setor de Estagio) -- Reserva®* 30 horas
Administracao/Licenciaturas (Setor
de Registros Académicos) -- 01 30 horas
Comunicagdo Social (Assessoria de
Comunicagao) - 01 30 horas
Enfermagem (Coordenagdo de
%nfer(magem) ; - Cadastro 30 horas
Reserva**

** Ofertar vagas para negros nos casos das sele¢des que disponibilizam trés ou mais vagas por
drea nos termos do artigo 12 do decreto 9.427 de 2018 e para os n? de vagas denominados

cadastro reserva.

1.2 Dos Requisitos Necessarios

1.2.1 O candidato devera estar regularmente matriculado numa instituicdo de ensino,
com frequéncia em um curso compativel com a drea de atua¢do e com o nivel exigido para a

vaga ofertada.

1.2.2 As habilidades e competéncias indispensaveis para que o candidato esteja apto a
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preencher a vaga, referentes aos cursos acima citados, estdo especificadas no anexo IV deste

edital.

1.2.3 Todos os candidatos de cursos superiores e/ou técnicos deverdo atender a todos os
requisitos especificados no anexo IV.

1.2.4 O candidato devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir jornada

semanal, conforme especificado no Anexo IV, sem prejuizo do horario escolar, de acordo com o
projeto desenvolvido e as atividades da area solicitante.

2 - DAS INSCRICOES

2.1 As inscri¢bes poderdo ser realizadas no periodo de 04 de abril de 2019 a 17 de abril de 2019,
nos dias Uteis, nos horérios de atendimento do CIEC / Setor de Estagio do IFSULDEMINAS —
Campus Passos.

Endereco do Local de Inscricao

CAMPUS PASSOS
Rua Mario Ribola, n° 409 - Penha Il - CEP: 37903-358 - Passos/MG
Telefone: (35) 3529-4861

2.2 No ato da inscricdo, os candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos (cépias e
originais):

I. Requerimento de inscri¢ao/selecdo de estagiarios (ANEXO III) devidamente preenchido;

Il. Declaragao de Matricula do curso que esta realizando no momento emitido nos ultimos 30 dias;

lll. Histérico Escolar do curso em que esta matriculado (notas do médulo/periodo/ano anterior);

IV. Curriculum Vitae contendo a descricdo das atividades desenvolvidas e documentagdo
comprobatdria para pontuacgdo, entregue no local da inscricdo como: certificados, declaragdes, realizagao
de cursos (cursos extracurriculares ou experiéncia comprovada de, no minimo, seis meses, ambos na
drea de atuagdo pretendida, no caso dos cursos conter 20 horas no minimo), palestras, seminarios e
congressos;

§ 12 A documentacdo dos subitens 2.2 devera ser apresentada com originais para conferéncia e
autenticacao.

§ 22 O candidato que ndo apresentar toda a documentacdo até o ultimo dia da inscricdo sera
automaticamente desclassificado.

3 - PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo seletivo simplificado compreenderd trés etapas (Exceto para a area de
Comunicagao Social):

A) Analise do Historico Escolar;
B) Analise do Curriculo;

C) Entrevista.

3.2. Critérios de Avaliacao:

3.2.1 Os critérios de avaliacdo estdo contidos no Anexo Il deste Edital, e totalizam 100 (cem) pontos,
de acordo com a escala abaixo:

a) Analise do Histdrico Escolar 20 pontos

b) Analise do Curriculo 30 pontos
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c) Entrevista 50 pontos

TOTAL 100 pontos

3.2.2.- O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos na analise do curriculo, analise do histdrico escolar e entrevista.

3.2.3. - Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiard, sucessivamente, o
candidato que:

a) obtiver maior nota na Entrevista;

b) obtiver a maior nota na pontuac¢do do Histérico Escolar;

c) obtiver maior nota na pontuacgdo do Curriculo;

d) comprovar maior tempo de pratica profissional ou estagios;
e) tiver maior tempo de matricula no curso;

f) tiver maior idade;

g) for inscrito no PROUNI ou FIES.

3.3 A selecdo para a area de Comunicagao Social sera diferente das demais. A primeira etapa consistird em
uma prova pratica de carater eliminatdrio. Serd considerado aprovado nesta etapa, o candidato que
alcancar nota igual ou superior a 6 (seis). O horario e local de realizagcdo da prova pratica serdo divulgados
no dia 22 de abril de 2019 no site do IFSULDEMINAS — Campus Passos e ela acontecerd no dia 23 de abril de
2019.

3.3.1 Descrigdo da prova pratica (apenas para a area de Comunicagdo Social):

Consiste na elaboracdo de um post para o Facebook do campus Passos de acordo com tema a ser fornecido
na hora da avaliacdo. O candidato tera acesso a computador com os softwares necessarios; podera utilizar
portais de busca, bem como materiais de consulta préprio. Tempo maximo da prova: 1h.

A avaliagdo desta etapa se baseard nos seguintes critérios:
1. Criatividade/inovagdo — 4 pts

2. Uso correto da Lingua Portuguesa — 3 pts

3. Cumprimento do tempo de prova — 2pts

4. Adequacdo a atividade/tema propostos — 1pt

O candidato que ndo for aprovado nesta etapa, estard automaticamente desclassificado do processo
seletivo.

4- DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O prazo de validade do presente Edital serd de 12 meses a partir da data de publica¢do do
resultado final.

5 — DA REALIZACAO DO ESTAGIO

5.1 A realizacdo do estagio curricular ocorrerd mediante assinatura do Termo de Compromisso e
nao acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza, portanto a efetivacdo do referido
Termo pressupde as seguintes exigéncias:

a) Termo de Convénio entre a Instituicdo que o candidato estuda e o IFSULDEMINAS;
b) Previsdo de colacdo de grau que possibilite a permanéncia do candidato no programa
de estagio, por um periodo minimo de 6 (seis) meses.

5.2 O Termo de Compromisso de Estagio tera duracdo de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado,
observado o previsto no artigo 17- ON n2. 02/2016 da SRH do Ministério do Planejamento “A
duragdo do estdgio, no mesmo orgdo ou entidade, ndo poderd exceder quatro semestres,
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exceto quando se tratar de estagidrio portador de deficiéncia, que poderad estagiar no mesmo
orgdo ou entidade até o término do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o
estagidrio.”

5.3 A carga horaria a ser cumprida atendera as necessidades das areas/setores solicitantes da vaga
para bolsa de estégio.

5.4 A contratacdo estara condicionada ao atendimento da legislacdo especifica, dos érgaos
governamentais, bem como o interesse do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais em seus respectivos campus.

5.5 O estagio ndo obrigatdrio, objeto deste edital, serd desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatdria (art. 22 § 22 da ON n2. 02/2016).

5.6 A realizacdo do estagio sera de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo até o
limite de 2 (dois) anos, conforme Lei 11788 e ON n2 02/2016, a partir da data de assinatura do

Termo de Compromisso de Estagio.

5.7 Decorrido os dois anos o candidato sé podera concorrer a um novo edital desde que esteja
matriculado em curso distinto do edital anterior.

6 — DO VALOR MENSAL DA BOLSA DE ESTAGIO

6.1 O estudante de Nivel Superior perceberd a titulo de bolsa de estagio pela jornada semanal de
20 horas a importancia mensal equivalente a R$364,00 e pela jornada semanal de 30 horas a
importancia mensal equivalente a R$520,00.

6.2 O estudante de Nivel Médio percebera a titulo de bolsa de estagio pela jornada semanal de 20
horas a importancia mensal equivalente a R$203,00 e pela jornada semanal de 30 horas a
importancia mensal equivalente a R$290,00.

6.3 O estudante em estégio n3o obrigatdrio receberd auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$
6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados (Conforme

Orientagdo Normativa n2 n2 02 de 24 de junho de 2016).

7- DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 A inexatiddo de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificada apds a
homologacdo dos resultados, implicara a eliminagdo sumaria do candidato. Serdo declarados
nulos, de pleno direito, a inscricao e todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo de eventuais
sangOes de carater judicial.

7.2 A inscricdo nesta selecao implica, desde logo, a tacita aceitacdo das obrigacOes estabelecidas
neste edital e demais documentos que o integram, ndao podendo o candidato alegar o seu
desconhecimento.

7.3 Serd excluido do processo seletivo simplificado o candidato que faltar a qualquer uma das
etapas, bem como aquele que praticar descortesia para com alguns dos examinadores,
executores, auxiliares e demais autoridades envolvidas na realizacdo deste processo seletivo.

7.4 O horario das entrevistas serdo divulgados no dia 24 de abril de 2019, no site do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais e no site do IFSULDEMINAS —
Campus Passos.
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7.5 As entrevistas acontecerdao no dia 25 de abril de 2019, nas dependéncias do IFSULDEMINAS —
Campus Passos.

7.6 O resultado parcial do Processo Seletivo para Bolsas de Estagio serd divulgado no dia 29 de
abril de 2019, devendo ser afixado no quadro de avisos da reitoria do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais e publicado na pagina
www.ifsuldeminas.edu.br.

7.7 RECURSO: os pedidos de recurso quanto ao resultado parcial deverdo ser feitos até as 16h30 do
dia 02 de maio de 2019, através do e-mail estagios.passos@ifsuldeminas.edu.br. Somente serdo
aceitos pedidos de recurso apresentados pelo candidato e no modelo do Anexo V.

7.8 O resultado final do Processo Seletivo para Bolsas de Estagio sera divulgado no dia 03 de maio
de 2019, devendo ser afixado no quadro de avisos da reitoria do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais e publicado na pagina www.ifsuldeminas.edu.br.

7.9 Os candidatos selecionados deverdo comparecer ao CIEC / Setor de Estagio do IFSULDEMINAS —
Campus Passos, no horario e data informados na convocacdo que sera publicada no site deste
campus apés a homologacao do resultado final.

7.10 A classificagdo no processo seletivo simplificado ndo assegura a qualquer candidato o
direito a contratacdo imediata, mas apenas a expectativa de ser contratado a partir da
existéncia de vaga. A concretiza¢do deste ato fica condicionada a observancia das disposi¢cdes
legais pertinentes, bem como ao interesse da administracdo dos campus, instituicdes
integrantes do Instituto Federal do Sul de Minas, respeitado o prazo de validade do presente
Edital.

7.11 Serdo necessarios as seguintes documentagdes para contratagao do candidato selecionado:

B Ficha Funcional de Admissao

B Cédula de Identidade;

B Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

B Prova de quitagdo com o servigo eleitoral (comprovante da ultima votagdao ou
Certidao de Quitacdo Eleitoral emitida pelo Cartério Eleitoral ou Certiddo de
Quitagdo Eleitoral emitida por meio do site da Justica Eleitoral
www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral );

B Prova de quitagcdo com o servigco militar (sexo masculino);

B Tipagem Sanguinea ( Exame comprovando a tipagem sanguinea)

B PIS/PASEP

B Dados Bancdrios ( a conta tem que ser Conta Salario)

B Comprovante de Residéncia;

B Declaragdo de Matricula

B Certiddo Conjunta Negativa da Receita Federal (emitida pela Secretaria da Receita

Federal, emitida por meio do site (Certidbes, Pessoa Fisica):
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/I
nformaNICertidao.asp?Tipo=2

7.12 O candidato selecionado que ndo comparecer na data estipulada, conforme orienta¢do do
item 7.9, serd considerado desistente do processo seletivo.

7.13 O candidato classificado podera ser aproveitado em outros setores da institui¢cdao, desde
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que a funcdo a ser exercida tenha relacdo com sua area de formacao.

7.14 Quaisquer alteragbes das disposicbes ora estabelecidas serdo comunicadas através de
retificagdo, a ser divulgada no site oficial do Instituto Federal do Sul de Minas
(www.ifsuldeminas.edu.br), vindo tal documento a constituir parte integrante deste Edital.

7.15  Havera reserva de vagas para portadores de deficiéncia, conforme previsto no art. 17, § 52
da Lei n. 11.788/08 e no art. 72 da Orientacdo normativa n2 02 de 26 de junho de 2016,
conforme descrito quantitativo do quadro de vagas de cada campi descrito no item 1.1

7.16  Sera reservado 30% (trinta por cento) das vagas oferecidas nas sele¢Ges de estagios para
estudantes negros e negras, nas sele¢cdes que disponibilizam trés ou mais vagas nos termos do
artigo 12 do decreto 9.427 de 2018.

O total de vagas correspondentes a reserva para cada vaga de estagio oferecida nos termos
o inciso 32 do artigo 12 do referido decreto.

Reverter as vagas reservadas para ampla concorréncia apenas em caso de nao haver nimero
suficiente de candidatos negros aprovados para o preenchimento dos demais aprovados

7.17 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo

Simplificado.

Pouso Alegre-MG, 04 de abril de 2019

Marcelo Bregagnoli
Reitor
IFSULDEMINAS
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ANEXO |

CRONOGRAMA

ITEM | ATIVIDADE DATAS PREVISTAS
1 PERIODO DE DIVULGACAO DO EDITAL 04/04/19 a 17/04/19
2 PERIODO DE INSCRICOES 04/04/19 a 17/04/19
3 DIVULGACAO DO HORARIO DA PROVA PRATICA 22/04/19

(apenas para a drea de Comunicagao Social)
4 PROVA PRATICA 23/04/19

(apenas para a area de Comunicagao Social)
5 DIVULGACAO DOS HORARIOS DAS ENTREVISTAS 24/04/19
6 ENTREVISTAS 25/04/19
7 RESULTADO PARCIAL 29/04/19
8 RECURSO AO RESULTADO PARCIAL* 02/05/19
9 RESULTADO FINAL 03/05/19
10 INICIO DO ESTAGIO A partir de 13/05/19 (conforme

necessidade do setor solicitante).

*RECURSQO: os pedidos de recurso deverio ser feitos até as 16h30 do dia 02 de maio de 2019, através

do e-mail: estagios.passos@ifsuldeminas.edu.br.
apresentados pelo candidato e no modelo do Anexo V.
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ANEXO Il

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO (REMUNERADO)

Candidato (a) Data: / /

FICHA DE AVALIACAO

p PONTUACAO
CRITERIOS M/\XIIV(I;A NOTA FINAL
1- HISTORICO ESCOLAR
Aproveitamento Escolar
60 a 69,9 - 05 pontos
70a 79,9 -10 pontos 20
80a89,9- 15 pontos
90 a 100- 20 pontos
2- CURRICULO
Cursos extracurriculares ou experiéncia comprovada
de, no minimo, seis meses, na d4rea de atuacdo
pretendida (no minimo, o curso deve conter 20 horas) -
05 pontos cada curso ou cada trabalho anterior.
Eventos extracurriculares comprovados (seminarios, 30

minicursos, palestras, eventos etc.) - 01 ponto para
cada evento, até o limite de 05 pontos.

Participagdo em monitorias, Projetos de Inovagdo,
Projetos de pesquisa e/ou extensdo: 05 pontos cada
projeto, até o limite de 10 pontos

3- ENTREVISTA

Aquisicao de habilidades necessarias para o estagio 25

Relagdo das atitudes do candidato de acordo com as

. ~ 15
situacdes apresentadas
Interesse na drea em questdo 10
TOTAL 100,00

AVALIADOR (A):

AVALIADOR (A):
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE INSCRICAO/SELECAO DE ESTAGIARIOS

INSCRICAO
Ne:
EDITAL N2 CURSO/ PERIODO:
/ AREA PRETENDIDA:
( ) Nivel Médio ( ) Nivel Superior

IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:

Cor ouraca: ( )branca ( ) parda ( ) preta ( ) amarela ( ) indigena

Cédula de Identidade (RG): CPF:

E-mail:

Curso: N2 Matricula:

Instituicao de Ensino:

Endereco Residencial:

CEP: | Telefone: ( ) - | Celular: ( ) -
Participacdo anterior em Programa de Estagio Periodo da Participagao
() Sim ( ) Néo / / a / /
Local:
Participagdo de PROUNI/FIES
( )Sim (_ ) Nao
DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que, consciente da orienta¢Go normativa N° 2 de 26 de junho de 2016,
artigo 12: “A carga hordria do estdgio serd de quatro horas didrias e vinte semanais ou de seis horas
didrias e trinta semanais, observado o disposto no art. 10, I, da Lei n® 11.788, de 2008, bem como o
hordrio de funcionamento do orgdo ou entidade, desde que compativel com o hordrio escolar, devendo
ser cumprida no local indicado pelo érgéo ou entidade” concordo com o disposto no mesmo e que
cumprirei a carga hordria determinada para a vaga a qual me inscrevo.

Local e data: , / /

Assinatura do Candidato:
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ANEXO IV

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

NiVEL SUPERIOR

CAMPUS PASSOS
N° de vagas Periodo do Requisitos Carga
Curso Horéria
semanal(
20 ou 30
horas)
Administracao/ Cadastro CIEC / Setor de | A partir do 1° | Cursando nivel superior, no curso de | 30 horas
Licenciaturas Reserva Estagio periodo Administragdo ou Licenciatura em

qualquer area.
Ter disponibilidade para atuar no periodo
matutino e/ou vespertino.

Administracao/ 01 Setor de A partir do 1° | Cursando nivel superior, no curso de | 30 horas
Licenciaturas Registros periodo Administracdo ou qualquer Licenciatura.
Académicos Ter disponibilidade de horario no periodo
noturno.
Comunicacao 01 Assessoria de Cursando do | Nivel Superior/ Tecnélogo/ Bacharelado | 30 horas
Social Comunicagao 2°ao07° ou Licenciatura em um dos seguintes
periododo | ¢rg0s: Comunicag¢io Social, Publicidade

CUrso e Propaganda, Marketing, Design Gréfico,

Artes  Visuais, Jornalismo, Relagdes
Publicas.

Conhecimento em Informatica, incluindo
Windows, software de edi¢ao de texto,
planilha e apresentagoes.

Desejavel conhecimento em software de
edicdo  grafica como  Photoshop,
[lustrator, Indesign e Corel Draw.

Apoio nas atividades de jornalismo,
programagdo visual (Design grafico),
audiovisual e relagdes publicas.

Apoio nos canais de comunicacdo do
IFSULDEMINAS(portal ~ web,  redes
sociais, e-mail e marketing)

Apoio nas atividades de comunicagdo
interna, fotografia, eventos e agdes.

Disciplina com prazos ¢ administra¢ao de
tempo, interesse em aprender, pro-
atividade e iniciativa para resolver
problemas, criatividade acerca de
estratégias de divulgagdo e marketing.
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Enfermagem

Cadastro
Reserva

Coordenacao de
Enfermagem

A partir do 1°
periodo

Graduado em Enfermagem e ser
registrado no conselho de classe. O
candidato devera estar cursando pos-
graduacdo Lato Sensu ou Stricto Senso
(mestrado ou doutorado; estas pos-
graduagdes devem ser relacionadas a area
de enfermagem) ou ainda Licenciatura em
Enfermagem ou em areas afins. Deve ter
interesse em acompanhar atividades
relacionadas aos processos educativos e
formativos de docéncia no ambito pratico
nas atividades que concerne ao
profissional de enfermagem

30 horas
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ANEXO V
SOLICITAGAO DE RECURSO AO RESULTADO DO EDITAL 75/2019

DISPOSICOES GERAIS:

— O formulario de solicitacdo de recurso devera ser preenchido em letra de forma,
datilografado ou impresso.

— Somente serdo aceitas solicitagcdes de recurso feitas através da utilizacido deste
formulario e dentro do prazo estipulado no edital a que se refere.

— As solicitacbes de recurso deverdo ser protocoladas através do e-mail

estagios@ifsuldeminas.edu.br.

Eu , CPF n° :
candidato para vaga de estagio nao obrigatério
area do campus

Passos, no EDITAL n°® 75/2019 do Processo Seletivo Simplificado para Estagio nao
obrigatério, venho recorrer do RESULTADO:

DESCREVA ABAIXO OS QUESTIONAMENTOS QUANTO A AVALIAGAO RECEBIDA

Declaro estar ciente de que o nao atendimento das regras contidas neste documento e

em seu referido Edital podera ensejar na rejei¢do desta solicitagéo.

Local: , de de 2019.

Assinatura do Candidato Requerente

Avenida Vicente Simaoes, 1111 — Bairro Nova Pouso Alegre — Pouso Alegre/MG — 37.550-000; Telefone: (35) 3449-6259
www.ifsuldeminas.edu.br ; E-mail: estagios@ifsuldeminas.edu.br


http://www.ifsuldeminas.edu.br/
mailto:estagios@ifsuldeminas.edu.br

