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FLUXOGRAMA DE CURSOS FIC DEMANDA CONTINUADA – CAMPUS PASSOS 
 
 

Responsável pela curso faz a 
elaboração da proposta de curso 

FIC através do Projeto 
Pedagógico do Curso 

Responsável encaminha o PPC 

à Coordenação de Extensão do 

campus via GPPEX 

 
NIPE faz a análise do PPC. 

 

Portaria/Edital são emitidos 

pela Reitoria  autorizando a 

seleção dos candidatos

 
 
 

Setor de Extensão recebe os 

candidatos aprovados; confere a 

documentação. Envia dados dos 

candidatos para a Reitoria. 

 
 
NIPE analisa pedidos de recurso 

e divulga resultado final. 

 

 
 
 
NIPE divulga resultados. 

NIPE faz a conferência da 

documentação apresentada pelos 

Candidatos através de critérios 

estabelecidos pelo edital e a 

somatória de pontos.

 

 
 

Reitoria elabora contratos e envia 

ao câmpus. Candidatos 

comparecem ao Setor de Extensão 

para assinatura de contratos. 

Responsável pelo curso 

providencia a seleção dos alunos 

de acordo com regras pré- 

estabelecidas em Edital. 

 
Secretaria faz a matrícula dos 

alunos do Curso FIC. 

 

Coordenação de Extensão e 
Secretaria autoriza início do 

Curso FIC. 

 
 
 
 

Coordenador de Extensão faz 
acompanhamento do andamento do 
curso e frequência dos cursos FIC. 

Setor de Extensão arquiva  
documentação dos cursos 

FIC 

 
Setor de Extensão faz 

encaminhamento dos formulários da 

solicitação de pagamento dos 

docentes do curso FIC para 

pagamento à PROEX 

 

Coordenador do Curso FIC solicita 

pagamento dos docentes do curso 

após conferência de documentos 

citados anteriormente e faz 

Memorando de Solicitação de 

Pagamento para a PROEX. 

Docente/Ministrante do Curso FIC 

faz o preenchimento de diário e 

planilhas de frequência dos alunos, 

“Relatório Mensal de Atividades” e 

“Ponto de Frequencia” e 

“Memorando para Pagamento” e 

entrega ao Coordenador do Curso 

para conferência. 


