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1
• Responsável	pelo	Curso	elabora	e	cadastra	PPC	no	
GPPEX	e	submete	ao	edital	16/2016	[FIC-Passos]

2
• Nipe	realiza	a	conferência	e	avaliação	do	PPC	
emitindo	o	parecer	deferido	ou	indeferido	via	email

3
• Responsável	pelo	Curso	elabora	e	realiza
divulgação	do	Edital	de	Seleção	/	Inscrição	

4
• Responsável	pelo	Curso	divulga	o	Resultado
aos	Candidatos	e	encaminha	para	Secretaria

5
• Secretaria	realiza	a	Matrícula	dos	alunos	e	cria	
pasta	do	Curso	com	cópia	de	PPC	e	Planilhas

6
• Secretaria	e	Coordenação	de	Extensão	
autorizam	o	início	do	Curso	Aprovado

7
• Responsável	pelo	Curso	preenche	plano	de	
ensino	e	gerencia	planilhas	de	nota,	frequência	
e	assinatura	de	lista	de	presença

8
• Ao	final	o	responsável	pelo	Curso
encaminha	os	documentos	para	Secretaria
e	Extensão	para	emissão	de	Certificados


